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	Индекс дела
	Заголовок дела
	Коли-чество дел 
	Срок хранения и № статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	08-00 – Кафедры СГМУ

	08-00-01
	Приказы, распоряжения СГМУ по основной деятельности и личному составу студентов. Копии.
	
	ДМН 

ст.19 а, 19 б
	Подлинники в делах № 01-02, 01-03, 
01-11

	08-00-02
	Положение о кафедре, должностные инструкции сотрудников кафедры. Дублеты.
	
	ДМН

ст. 55 а, 77 а
	1 экземпляр в делах № 02-02-21, 16-08

	08-00-03
	Протоколы научных, учебно-методических  конференций и документы к ним
	
	Постоянно 

ст. 22 а
	

	08-00-04
	Протоколы заседаний кафедры
	
	Постоянно 

ст.18 д
	

	08-00-05
	Годовой план работы кафедры, отчеты по учебно-методической, лечебной, воспитательной работе и научно-исследовательской деятельности
	
	Постоянно

ст. 285 а

ст.464 б
	

	08-00-06
	Акт о готовности кафедры на учебный год
	
	5 лет ЭПК
ст. 89
	

	08-00-07
	Кафедральная программа подготовки аспирантов
	
	Постоянно

ст. 711 а
	

	08-00-08
	Годовой план повышения квалификации профессорско-преподавательского состава кафедры
	
	5 лет

ст. 719 а
	

	08-00-09
	Годовые индивидуальные планы работы профессорско-преподавательского состава кафедры
	
	1 год

ст. 291
	

	08-00-10
	Годовая часовая нагрузка кафедры и отчеты о ее выполнении
	
	5 лет

ст. 726
	

	08-00-11
	Рабочие программы дисциплин. ФОС. Документы по учебно-методическому обеспечению дисциплины (методические указания, методические материалы)
	
	ДМН
ст. 711 б
	

	08-00-12
	Учебные планы по специальности
	
	Постоянно

ст. 711 а
	

	08-00-13
	Документы (положения, справки, обзоры, служебные записки) по балльно-рейтинговой системе оценки успеваемости студентов
	
	5 лет ЭПК

ст.87
	

	08-00-14
	Документы (тематика занятий, план, список) о работе студенческих кружков
	
	5 лет ЭПК

ст.960, 963
	

	08-00-15
	Кафедральные расписания занятий со студентами
	
	1 год

ст. 728
	

	08-00-16
	Документы (программа развития, положение о БРС, отчет о самообследовании, цели в области качества) внутривузовской системы обеспечения качества образования
	
	5 лет ЭПК

ст.87, 476
	

	08-00-17
	Документы (учебные планы, программы, рекомендации) учебных программ циклов ДПО
	
	5 лет ЭПК

ст.87
	

	08-00-18
	Документы (списки слушателей, сведения по результатам тестирования, отчеты кураторов) по организации учебных циклов ДПО
	
	5 лет ЭПК

ст. 87
	

	08-00-19
	Документы (планы, расписания, отчеты кураторов) по работе с ординаторами
	
	5 лет ЭПК

ст.87
	

	08-00-20
	Журнал учета посещаемости занятий и успеваемости студентов
	
	5 лет
ст. 493 ПМП
	

	08-00-21
	Журнал учета посещаемости студентами лекций
	
	5 лет

ст. 493 ПМП
	

	08-00-22
	Журнал контроля самостоятельной работы студентов
	
	5 лет

ст. 493 ПМП 
	

	08-00-23
	Журнал контрольных и взаимных посещений лекций и практических занятий
	
	5 лет

ст. 493 ПМП

	

	08-00-24
	Журнал академической работы кафедры 
	
	5 лет

ст. 493 ПМП
	

	08-00-25
	Описи на дела, переданные в архив СГМУ
	
	3 года

ст. 248  прим.
	После утверждения ЭПК сводного годового раздела описи

	08-00-26
	Акты о выделении дел к уничтожению
	
	Постоянно

ст.246
	В государственный архив передаются при ликвидации организации

	08-00-27
	Номенклатура дел кафедры
	
	ДЗН

ст.200 а

прим.
	И не ранее 3 лет после передачи дел в архив или уничтожения учтенных по номенклатуре дел
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1. «lepeveHp THMOBBIX YMPABICHUCCKHX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, 06pasyronmxes B

npolecce  EATENBHOCTH — FOCYAAPCTBEHHBIX  OPratos, OpraHoB ~ MECTHOTO

CaMOyMpABIIeH A ¥ OPraHu3aLIHif, C YKA3aHHEM C] JKOB XPaHEHHAY (M., 2010)

«[lepeueHb THIOBBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 0Gba3sylomMXCs B HayUHO-TEXHHYECKOH

M TPOM3BOJICTBEHHOH JeATeNbHOCTH oprauusaiii, ¢ yKasaHHEM CPOKOB XPAHEHH:»

(M., 2007) - ITTAZY

«IlepeueHb J0KYMEHTOB CO CPOKaMH XpaHEHHS MunucTepcTBa NPOCBELIEHHS CCCP,

OpraHoB, yupe:KIeHHi, Opranusauui u npeanphsTHil CHCTEMBbI TIPOCBELICHUS M.,

1981) - TIMIT

4. «IlepeyeHb THUIOBBIX JOKYMEHTOB, 00pasyloUHXcs B AEATENLHOCTH T'0CKOMHTETOB,
MMHHCTEPCTB, BEJIOMCTB M JPYTHX yupexKIeHIU, opranu3ammi, npeanpuaATHii, ©
yKasaumem cpokoB xpasenms (M., 1989) — TII-1989

5. «llepedeHb JOKYyMEHTOB CO CPOKaMmu XpaHeHHs MHHHCTEPCTBA 3[PABOOXPAHCHIS
CCCP,  opraHoB,  y4Ypek[eHWH, opranuBarui, NpeAnpHATHH  CHCTeMbI
3npasooxpanenmsn (M., 1978) ~ M3

6. «Ilepeuenb JOKYMEHTOB CO CPOKaMH XpaHeHU: mamctepetsa KysTypet CCCP, ero
yupesKAeHHH, OpraHn3aLi i MPSIpUAT wit» (M. 1983) — TIMK
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