ПЛАН  РАБОТЫ  ОТДЕЛА ПРАКТИКИ И СОДЕЙСТВИЯ ТРУДОУСТРОЙСТВУ ВЫПУСКНИКОВ  НА 2019-2020 учебный год
Начальник отдела – Г.Н. Дзукаев
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки выполнения
	Ответственные

	1
	    Отчет о проведении летней практики 2018-2019 учебного года по специальности «Лечебное дело», «Педиатрия», «Стоматология», «Медико-профилактическое дело», «Фармация», «Клиническая психология» на Ученых Советах факультетов. Работа с отстающими студентами.
	Сентябрь –октябрь 2019
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев

	2
	    Отчет о проведении летней практики на Ученом Совете университета.
	Сентябрь 2019
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев

	3
	    Подготовка приказа о зимней учебной и производственной практике студентов. 
	Сентябрь – октябрь 2019
	зам. начальника  отдела 

С.И. Веретенников

	4
	    Контроль за обновлением электронных информационных  материалов по практике на сайте СГМУ
	В течение года
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; зам. начальника  отдела 

С.И. Веретенников

	5
	    Подготовка учебно-методической документации к проведению зимней учебной и производственной практики базовыми кафедрами университета и отделом практики и содействия трудоустройству выпускников.
	Октябрь –декабрь 2019
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев, зам. начальника  отдела С.И. Веретенников; базовые кафедры

	6
	    Проверка готовности баз к проведению зимней практики по специальностям: «Стоматология», «Фармация», «Лечебное дело», «Педиатрия», «Медико-профилактическое дело».
	Ноябрь –декабрь 2019
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; зам. начальника  отдела С.И. Веретенников; базовые кафедры

	7
	    Проведение зимней учебной и производственной практики,  подведение   итогов. 
	Декабрь –январь 2019-2020
	Начальник отдела, Г.Н.Дзукаев; базовые кафедры

	8
	    Расчет учебной часовой нагрузки по практике на 2020-2021 уч. год
	Февраль –март 2020
	зам. начальника  отдела 

С.И. Веретенников

	9
	    Заключение договоров на прохождение практики студентами СГМУ с организациями и учреждениями 
	По мере истечения срока
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; деканы факультетов

	10
	    Подготовка учебно-методической документации к проведению летней практики 
	Февраль –март 2020
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев;  зам. начальника  отдела С.И. Веретенников; деканы факультетов; базовые кафедры

	11
	    Подготовка приказа о летней учебной и производственной практике студентов. 
	Апрель 2020
	зам. начальника  отдела 

С.И. Веретенников

	12
	    Проверка готовности баз к проведению летней производственной практики по специальностям: «Лечебное дело», «Педиатрия», «Стоматология», «Фармация», «Медико-профилактическое дело», «Клиническая психология»
	Апрель – май 2020
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; базовые кафедры

	13
	     Проведение организационных собраний с преподавателями ответственными по практике. 
	Май 2020
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; зам. начальника  отдела 

С.И. Веретенников 

	14
	     Проведение организационных собраний на  факультетах и курсах университета. Формирование групп студентов, выезжающих в районы области и за ее пределы. 
	Май – июнь 2020
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; зам. начальника  отдела С.И. Веретенников;

базовые кафедры

	15
	    Проведение летней учебной и производственной практики студентов СГМУ, предварительное подведение     итогов
	Июнь – июль 2020
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; деканы факультетов; базовые кафедры

	16
	Контроль за проведением практики на базах г. Саратова и области, аттестация студентов по итогам практики
	Июнь – июль 2020
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев; зам. начальника  отдела С.И. Веретенников

	17
	Окончательное подведение итогов проведения летней практики. 
	Август 2020
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев

	18
	Подготовка к выпуску специалистов 2019г.:

- работа с личными делами выпускников для формирования ведомостей распределения,

- получение личных карточек из деканатов с документами о распределении и подписями деканов;
- получение открепительных писем
- выдача удостоверений.
	Январь-июнь 2019
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев

	19
	 Подготовка удостоверений о допуске к осуществлению медицинской деятельности на должностях среднего медицинского персонала.

Выдача и сбор удостоверений о допуске к осуществлению медицинской деятельности на должностях среднего медицинского персонала студентам 3-6 курсов лечебного и педиатрического факультетов. Сбор информации о трудоустроившихся студентах в должностях среднего медицинского персонала,  предоставление информации о вакантных ставках среднего медицинского персонала.
	В течение года
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев, специалист отдела 

	20
	 Предоставление отчетов

- о распределении выпускников в Министерство здравоохранения РФ.
	Сентябрь 2019
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев

	21
	Содействие трудоустройству:

- оказание студентам информационно-консультативной помощи по вопросам трудоустройства;

- обновление банка данных по наличию вакантных врачебных мест по Саратовской, Пензенской, Тамбовской и другим областям;

- подготовка и проведение Дней карьеры по факультетам;

- поддерживание постоянной связи со службами трудоустройства Саратова, Министерством здравоохранения Саратовской области, городским комитетом здравоохранения;

- осуществление запросов в региональные органы здравоохранения о вакантных местах;

- доведение полученных сведений до деканатов.
	В течение учебного года
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев

	22
	Организация и проведение встреч молодых специалистов с работодателями совместно с деканатами.
	Сентябрь-ноябрь 2019
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев, специалист отдела

	23
	Подготовка и проведение профориентационных мероприятий  для выпускников и ординаторов:
- подготовка программы профориентационных мероприятий совместно с министерством здравоохранения Саратовской области;
- подготовка приказа о проведении встречи;

- подготовка писем-приглашений в региональные органы здравоохранения; 
- подготовка бланков для проведения регистрации приглашенных.
	Январь-май 2020 


	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев, специалист отдела

	24
	Заполнение федерального регистра медицинских работников.
	В течение года
	Начальник отдела Г.Н. Дзукаев, специалист отдела


